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1 0OPCl PODACI

1.1 Podaci o narucitelju

Narucitelj: Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje, Sredisnja sluzba
Sjediste: A. Mihanovica 3, 10000 Zagreb

OlIB: 84397956623

Tel. / faks: +385 14595500 / +385 14577105

Internetska adresa: www.mirovinsko,hr

Adresa e-poste: nabava@mirovinsko.hr

|BAN: HR1210010051863000160

1.2  Komunikacija i razmjena informacija

- Ured za nabavu, e-mail: nabava@mirovinsko.hr
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija/podataka izmedu narucitelja i gospodarskih subjekata
obavlja se iskljucivo na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu putem elektronickih sredstava komunikacije.

1.3 Sukob interesa

Popis gospodarskih subjekata s kojima narucitelj, u smislu odredbi clanka 76. i 77. ZJN 2016 ne smije sklapati
ugovore o0 javnoj nabavi navedeni su na web stranici narucitelja na poveznici:

https:/ /www.mirovinsko.hr/hr/popis-gospodarskih-subjekata-s-kojima-hzmo-ne-smije-sklapati-ugovore-
o-javnoj-nabavi/72

Podaci o gospodarskim subjektima s kojima je narucitelj u sukobu interesa:

Naziv gospodarskog subjekta Sjediste
Alfa poslovne usluge d.o.o. bordiceva 18, 10000 Zagreb
SIRITE HORIZONTE d.o.0. J. Kavanjina 24, 10000 Zagreb
PEL d.o.0. Ruziceva 23, 51000 Rijeka
CENTAR WEST END j.d.o.0. J. Kavanjina 24, 10000 Zagreb

DevetAl studio, obrt za razvoj aplikacija i softverskih rjeSenja | Ulica Vile Velebita 40, 10000 Zagreb

WEST END JEZICI, obrt za poduku Ulica Jeronima Kavanjina 24, 10000 Zagreb
IOX - obrt za informaticke usluge Ninska 25, 10410 Velika Gorica
Zaruljica, obrt za psihoterapiju i savjetovanje Ulica BozZidara Magovca 18A, 10000 Zagreb

1.4  Podaci o postupku nabave

Evidencijski broj nabave: J-1/2026

Postupak jednostavne nabave sukladno clanku 15. stavku 1.1 2.

Vrsta postupka: Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16., 114/22. i 48/26.)

CPV oznake: 79811000-2
Procijenjena vrijednost nabave: 21.943,16 EUR bez PDV-a
Vrsta ugovora o javnoj nabavi: Ugovor o javnoj nabavi usluga
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2 DATUM OBJAVE POZIVA, ROK | NACIN DOSTAVE PONUDA
Datum objave poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama Zavoda: 22. srpnja 2026.
Rok za dostavu ponuda: 7. kolovoza 2026. do 10:00 sati.

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude (osobna dostava ili poStanskom posiljkom na adresu
narucitelja) i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude.

Ponude moraju biti dostavljene u urudzbeni zapisnik Narucitelja prije isteka roka za dostavu ponuda bez
obzira na nacin dostave (osobno ili putem poste).

Ponude dostavljene nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se otvarati, evidentiraju se i obiljezavaju kao
zakasnjele ponude te se neotvorene vracaju posiljatelju bez odgode.

Nacin dostave ponude:

Ponuda se dostavlja na adresu: HZMO, Sredisnja sluzba, A. Mihanovica 3, 10000 Zagreb, u jednom primjerku,
u papirnatom obliku, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naveden naziv i adresa ponuditelja te naznaka:

Ponuda za predmet nabave:
Usluga izrade promotivnog materijala za potrebe projekta "Razvoj ljudskih potencijala HZMO-a",

J-1/2026, "NE OTVARAJ"

Otvaranje ponuda nije javno.

3 PREDMET | UVJETI NABAVE

31  Opis, kolicina, troskovnik i tehnicka specifikacija predmeta nabave

Opis
Usluga izrade promotivnog materijala za potrebe projekta "Razvoj ljudskih potencijala HZMO-a"

KoliCina predmeta nabave
Kolicine predmeta nabave, iskazane u pripadajucem troskovniku, su tocne kolicine za razdoblje trajanja
ugovora.

TroSkovnik

Troskovnik je sastavni je dio ovog Poziva i izraden je u excel formatu s unesenim formulama te automatski
izracunava ukupnu cijenu pojedinih stavki nakon sto ponuditelj upise jedini¢nu cijenu.

Ponuditelji u trosSkovnik obvezno unose jedinicne cijene koje se izraZzavaju u EUR i koje pomnoZene s
kolicinom svake stavke daju ukupne cijene stavke troskovnika. Zbroj svih ukupnih stavaka Troskovnika cini
cijenu ponude. Jedini¢na cijena svake stavke troSkovnika smije biti iskazana s najviSe 2 (dvije) decimale.
Troskovnik mora biti popunjen na izvornom predlosku bez mijenjanja, ispravljanja i prepisivanja izvornog
teksta. Pod izvornim predloSkom/troskovnikom podrazumijeva se troskovnik koji ukljucuje i sve izmjene i
dopune koje su, ukoliko ih je bilo, objavljene na web stranicama narucitelja.

Ako ponuditelj promijeni tekst ili kolicine navedene u obrascu troskovnika, narucitelj ¢e takav troskovnik, to
jest ponudu ponuditelja smatrati ponudom koja je suprotna pozivu za dostavu ponuda te ¢e ponuda biti
odbijena. U stupac troskovnika pod brojem 6 ponuditelji su duzni upisati podatke o ponudenom proizvodu i
to naziv/model proizvoda i naziv proizvodaca.

Ponudena roba mora u cijelosti zadovoljiti sve uvjete odnosno trazene minimalne tehnicke karakteristike
navedene u troskovniku i tehnickim specifikacijama.
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Tehnicka specifikacija
Tehnicka specifikacija i detaljan opis predmeta nabave definirani su tockom 8. ovog poziva za dostavu
ponuda.

3.2  Mjesto izvrSenja ugovora

Mjesto izvrSenja ugovora je Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje, Sredisnja sluzba, A. Mihanovica 3, 10 000
Zagreb.

3.3 Rok pocetka i zavrSetka izvrSenja ugovora

Ugovor o javnoj nabavi stupa na snagu danom potpisa ugovora obiju ugovornih strana te se sklapa na
razdoblje od 1 (jednog) mjeseca od dana obostranog potpisa ugovora.

Isporuka: Odabrani ponuditelj ce u roku trajanja ugovora (1 mjesec od dana obostranog potpisa ugovora)
narucitelju isporuciti cjelokupni predmet nabave sukladno koli¢inama i opisu navedenim u troskovniku i
tehnickoj specifikaciji.

Uredno izvrSenaisporuka cjelokupnog predmeta nabave potvrduje se Zapisnikom o primopredaji potpisanim
i ovjerenim od strane predstavnika narucitelja i odabranog ponuditelja.

3.4 Rok, nacin i uvjeti placanja

- Narucitelj ce predmetnu nabavu platiti na temelju ispostavljenog elektronickog racuna (e-Racun) za
uredno izvrSenu isporuku cjelokupnog predmeta nabave, u roku do 30 (trideset) dana od dana
zaprimanja e-Racuna.

- Uz e-Racun se prilaZe dokaznica (primopredajni zapisnik) o uredno izvrSenoj isporuci potpisana od
strane ovlastene osobe odabranog ponuditelja i narucitelja.

- Nacin placanja je doznakom na IBAN racun odabranog ponuditelja.

- Nae-Racunu obavezno mora biti naveden poziv na broj ugovora.

- Narucitelj ne odobrava predujam, niti druge oblike placanja kao Sto su cesija, prijeboji i drugo te ne
daje nikakva osiguranja placanja.

- Odabrani ponuditelj ne moZe zaracunati nikakve dodatne troskove osim onih koji su veé predvideni
troskovnikom ovog poziva za dostavu ponuda.

- Ponuditelj je duzan ispostaviti e-Racune, a narucitelj je obvezan zaprimati e-Racune sukladno
Zakonu o elektronickom izdavanju racuna u javnoj nabavi (NN 94/18).

4 OSNOVE ZA ISKLJUCENJE | UVJETI SPOSOBNOSTI
Gospodarski subjekt u ovom postupku jednostavne nabave mora dokazati nepostojanje obveznih osnova za
iskljucenje, ispunjenje uvjeta sposobnosti za obavljanje profesionalne i tehnicko stru¢ne sposobnosti.

DOKUMENTI KOJIMA SE DOKAZUJE NEPOSTOJANJA OSNOVA ZA ISKLJUCEN)E

41  lIzjava o nekaznjavanju

Navedenu izjavu daje osoba po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta za sebe, za
gospodarski subjekt i za sve osobe koje su ¢lanovi upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili imaju ovlasti
zastupanja, donosenja odluka ili nadzora gospodarskog subjekta.

Izjava o nekaznjavanju ne smije biti starija od Sest mjeseci racunajuci od dana slanja poziva za dostavu
ponuda.
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Izjavu o nekaznjavanju potrebno je ovjeriti potpisom kod nadlezne sudske ili upravne vlasti, javnog
biljeznika, ili strukovnog ili trgovinskog tijela.

Radi lakSeg sastavljanja i ovjeravanja Izjave o nekaznjavanju od strane gospodarskog subjekta, narucitelj je
kao sastavni dio ovog poziva za dostavu ponuda priloZio i primjer obrasca ,Izjava o nekaznjavanju“ (Obrazac
5).

Ponuditelji mogu koristiti primjer obrasca narucitelja ili mogu izraditi vlastiti obrazac "lzjava o
nekaznjavanju", a koji mora sadrzavati sve podatke koje je narucitelj naveo u oglednom obrascu.

42  Potvrda porezne uprave o stanju duga ili vazeci jednakovrijedni dokument.

Potvrdom Porezne uprave o stanju duga ili vazecim jednakovrijednim dokumentom drugog nadleznog tijela
u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako se ne izdaje potvrda Porezne uprave, dokazuje se da
ne postoje osnove za iskljucenje povezane s placanjem dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje.

Javni narucitelj obvezan je prije iskljucenja gospodarskog subjekta kod kojeg je ostvarena osnova za
iskljucenje povezana s placanjem dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje
zatraziti od gospodarskog subjekta da u primjerenom roku, ne kratem od pet dana, ispuni obveze placanja
dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje koje su jednake ili vece od 1.000,00
eura.

Iznimno, javni narucitelj nece iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka nabave:
1. ako ispuni obveze placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje koje su jednake ili vece od 1.000,00 eura, u zadanom mu roku po pozivu narucitelja,
2. ako su obveze placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje
manje od 1.000,00 eura ili
3. ako mu sukladno posebnom propisu placanje obveza nije dopusteno ili mu je odobrena odgoda
placanja.

Potvrda Porezne uprave o stanju duga ili vazeci jednakovrijedni dokument ne smije biti starija/i od 30 dana
racunajuci od dana objave poziva za dostavu ponuda.

Napomena uz tocku 4.1. i tocku 4.2.:

Izjavu o nekaznjavanju i Potvrdu Porezne uprave o stanju duga ili vazeci jednakovrijedni dokument,
dostavljaju pojedinacno i svi ¢lanovi zajednice gospodarskih subjekata, kao i svi podugovaratelji u slucaju
podugovaranja te drugi gospodarski subjekti na Ciju se sposobnost gospodarski subjekt oslanja ukoliko je
primjenjivo.

DOKUMENTI KOJIMA SE DOKAZUJE ISPUNJAVANJE UVJETA SPOSOBNOSTI

43 lzvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra

Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti dokazuje se lIzvatkom iz sudskog, obrtnog ili drugog
odgovarajuceg registra koji se vodi u drzavi ¢lanici poslovnog nastana gospodarskog subjekta.

Narucitelj ne propisuje starost navedenog dokumenta.

Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti duzni su dokazati pojedinacno i svi clanovi zajednice
gospodarskih subjekata, kao i svi podugovaratelji u slu¢aju podugovaranja te drugi gospodarski subjekti na
iju se sposobnost gospodarski subjekt oslanja ukoliko je primjenjivo.
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44  Popis glavnih usluga

Popis glavnih usluga, istih ili slicnih kao Sto je predmet nabave, pruzenih u godini u kojoj je zapoceo postupak
javne nabave (2026) i tijekom tri (3) godine koje prethode 2026. godini.

Predmetnim popisom gospodarski subjekt mora dokazati da je u gore navedenom razdoblju uredno pruzio
najmanje jednu (1), a najviSe tri (3) usluge iste ili slicne predmetu nabave Cija je kumulativna vrijednost (EUR
bez PDV-a) minimalno u visini procijenjene vrijednosti nabave.

Popis izvrsenih usluga potpisuje ovlastena osoba gospodarskog subjekta, a popunjava se i potpisuje se na
prilozenom obrascu Popis glavnih usluga.

5 VRSTA, SREDSTVO | UVJETI JAMSTVA

51 Jamstvo za ozbiljnost ponude
Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu od 600,00 EUR.

Ponuditelj jamstvo za ozbiljnost ponude moze dostaviti u obliku bankarske garancije, zaduznice, bjanko
zaduznice ili moze dati novcani polog.

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od roka valjanosti ponude, a gospodarski subjekt
moze dostaviti jamstvo koje je duZe od roka valjanosti ponude.

Narucitelj ce aktivirati (zatraziti od banke isplatu iznosa na koji garancija glasi ili zadrzati uplaceni iznos
novcanog pologa) jamstvo za ozbiljnost ponude u slucajevima:

- odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti,

- neprihvacanja ispravka racunske greske,

- dostavljanja neistinitih podataka,

- odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi,

- nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora o javnoj nabavi

Ako ponudu podnosi zajednica gospodarskih subjekata, narucitelju je prihvatljivo da jamstvo za ozbiljnost
ponude u obliku garancije banke/novcanog pologa dostavi:

- jedan clan zajednice gospodarskih subjekata u ukupnom iznosu od 600,00 EUR, ili

- da dva ili vise Clanova zajednice gospodarskih subjekata dostave/uplate dvije ili vise garancija
banaka/dvije ili viSe uplate novCanih pologa, uz uvjet da ukupan iznos dostavljenih garancija/novcanih
pologa bude minimalno 600,00 EUR te da svaka odgovara uvjetima i zahtjevima iz ove tocke poziva za
dostavu ponuda.

U slucaju da garanciju banke dostavi jedan ¢lan zajednice gospodarskih subjekata tada u navedenoj garanciji
banke mora biti navedeno da ponudu podnosi zajednica gospodarskih subjekata, odnosno da je zajednica
gospodarskih subjekata — PONUDITEL) u predmetnom postupku javne nabave te da se svi gore navedeni
razlozi za aktiviranje jamstva odnose na Ponuditelja (na cijelu zajednicu gospodarskih subjekata).

Takoder, u slucaju uplate novcanog pologa od strane zajednice gospodarskih subjekata, potrebno je na

dokazu o uplacenom novcanom pologu uz obveznu naznaku svrhe placanja (jamstvo za ozbiljnost ponude,
evidencijski broj nabave) navesti naziv svih ¢lanova zajednice gospodarskih subjekata.
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» Bankarska garancija

Bankarska garancija mora biti bezuvjetna, na prvi poziv i bez prigovora u visini od 600,00 EUR izdana od
poslovne banke u korist Narucitelja te mora sadrzavati naziv postupka nabave za koji se izdaje i evidencijski
broj nabave.

U tekstu bankarske garancije obvezno je navesti sve prethodno navedene slucajeve za koje se izdaje jamstvo.
Jamstvo za ozbiljnost ponude u obliku bankarske garancije dostavlja se u izvorniku u zatvorenoj plasticnoj
foliji (koja se npr. na vrhu zatvori naljepnicom na kojoj je stavljen pecat ponuditelja) i ¢ini sastavni dio
ponude uvezane u cjelinu.

Jamstvo ne smije biti ni na koji nacin osteceno (busenjem, klamanjem i slicno) jer probuseno ili osteceno
jamstvo se ne moze naplatiti te je to razlog za odbijanje ponude. Plasticna folija mora biti s vanjske strane
oznacena brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude.

» Zaduznica/bjanko zaduznica:

Ukoliko ponuditelj dostavlja zaduznicu ili bjanko zaduznicu, ista mora biti potvrdena kod javnog biljeznika i
popunjena u skladu s Pravilnikom o obliku i sadrzaju bjanko zaduznice (Narodne novine, broj 115/12, 82/17 i
154/22) i Pravilnikom o obliku i sadrZaju zaduznice (Narodne novine, broj 115/12, 82/17 i 154/22), bez uvecanja,
sa zakonskim zateznim kamatama po stopi odredenoj sukladno odredbi clanka 29., stavka 2. Zakona o
obveznim odnosima (Narodne novine, broj 35/05, 41/08,125/11,78 /15, 29/18, 126 /21, 114 /22,156 /22 i 155/23) te
vrijediti najmanje u visini propisanog iznosa jamstva.

Ponuditelj moze dostaviti i zaduznicu ili bjanko zaduznicu na veci iznos ukoliko mu to odgovara. Ponuditelj
vremenski ne ogranicava starost jamstva za ozbiljnost ponude.

Jamstvo za ozbiljnost ponude u obliku zaduZnice/bjanko zaduZznice dostavlja se u izvorniku u zatvorenoj
plasticnoj foliji (koja se npr. na vrhu zatvori naljepnicom na kojoj je stavljen pecat ponuditelja) i Cini sastavni
dio ponude uvezane u cjelinu.
Jamstvo ne smije biti ni na koji nacin oSteceno (busenjem, klamanjem i sli¢no) jer probuseno ili osteceno
jamstvo se ne moze naplatiti te je to razlog za odbijanje ponude. Plasticna folija mora biti s vanjske strane
oznacena brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude.

= Novcani polog:

Ponuditelj kao jamstvo za ozbiljnost ponude moze dati novcani polog.

Podaci za uplatu novcanog pologa su sljedeci:

PRIMATELJ: Drzavni proracun Republike Hrvatske

IZNOS (EUR): 600,00 EUR

IBAN (racun) PRIMATELJA: HR1210010051863000160

MODEL: HR64

POZIV NA BROJ PRIMATELJA: 9725-23911-0IB uplatitelja

OPIS PLACANJA jamstvo za ozbiljnost ponude, evidencijski broj nabave: J-1/2026

U ponudi je obvezno dostaviti dokaz o uplacenom novéanom pologu na temelju kojeg se moze utvrditi da
je transakcija izvrsena, pri cemu se dokazom smatraju i neovjerene preslike ili ispisi provedenih naloga za
placanje, ukljucujuci i onih izdanih u elektronickom obliku.
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Ako tijekom postupka jednostavne nabave istekne rok valjanosti ponude i jamstva za ozbiljnost ponude,
Narucitelj Ce prije odabira zatraziti produzenje roka valjanosti ponude i jamstva od ponuditelja koji je podnio
najpovoljniju ponudu u primjerenom roku ne kracem od 5 dana.

Narucitelj se obvezuje vratiti Ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od deset dana od dana
potpisivanja ugovora o javnoj nabavi, odnosno dostave jamstva za uredno izvrSenje ugovora o javnoj nabavi,
a presliku jamstva obvezan je pohraniti.

52 Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

Ponuditelj ¢ija ponuda bude odabrana ce na zahtjev narucitelja, u roku od 15 dana od dana sklapanja ugovora
0 javnoj nabavi, narucitelju dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora.

Kao sredstvo jamstva odabrani ponuditelj dostavlja bezuvjetnu bankarsku garanciju na poziv na iznos 10%
vrijednosti ugovora bez PDV-a, izdanu od poslovne banke s rokom vazenja garancije 30 (trideset) dana duzim
od utvrdenog roka vazenja ugovora, ili zaduznicu ili bjanko zaduznicu na isti iznos solemniziranu kod javnog
biljeznika.

Zaduznica ili bjanko zaduzZnica mora biti potvrdena kod javnog biljeznika i popunjena u skladu s
Pravilnikom o obliku i sadrzaju bjanko zaduznice (Narodne novine, broj 115/12, 82/17 i 154/22) i Pravilnikom
o obliku i sadrzaju zaduznice (Narodne novine, broj 115/12, 82/17 i 154/22), bez uvelanja, sa zakonskim
zateznim kamatama po stopi odredenoj sukladno odredbi clanka 29., stavka 2. Zakona o obveznim odnosima
(Narodne novine, broj 35/05, 41/08,125/11,78/15, 29/18, 126/21, 114 /22, 156 /22 i 155/23).

Neovisno o sredstvu jamstva koje je javni narucitelj odredio, odabrani ponuditelj kao jamstvo moze dati
novcani polog u trazenom iznosu.

U tom slucaju, podaci za uplatu novcanog pologa su slijedeci:

PRIMATELJ: Drzavni proracun Republike Hrvatske

IZNOS (EUR): "upisuje se iznos od 10% vrijednosti ugovora u eurima bez PDV-a"
IBAN (racun) PRIMATELJA: HR1210010051863000160

MODEL: HR64

POZIV NA BROJ PRIMATELJA: 9725-23911-0IB uplatitelja

jamstvo za uredno izvrSenje ugovora, evidencijski broj nabave J-1/2026,

OPIS PLACANJA " Usluga izrade promotivnog materijala za potrebe projekta "Razvoj ljudskih

potencijala HZMO-a"

Dokaz o uplati novcanog pologa odabrani ponuditelj duzan je dostaviti najkasnije u roku od 15 dana od dana
potpisivanja ugovora o javnoj nabavi na adresu narucitelja: Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje, A.
Mihanovica 3, 10000 Zagreb.

Ako jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ne bude naplaceno, Narucitelj ¢e ga nakon isteka valjanosti
ugovora vratiti odabranom ponuditelju.

Ako odabrani ponuditelj odbije potpisati ugovor o javnoj nabavi ili ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, javni narucitelj moze raskinuti ugovor i donijeti novu odluku o odabiru sljedece valjane ponude ili
ponistiti postupak jednostavne nabave.

U slucaju zajednice gospodarskih subjekata, narucitelju je prihvatljivo da jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora u obliku garancije banke/novcanog pologa dostavi:

- jedan clan zajednice gospodarskih subjekata
- svi clanovi zajednice gospodarskih subjekata
- dvailivise clana zajednice gospodarskih subjekata
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Ako jamstvo za uredno ispunjenje ugovora daju svi clanovi/dva ¢lana ili vise ¢lanova zajednice gospodarskih
subjekata, u tom slucaju Narucitelju se dostavljaju pojedinacna bankovna jamstva/novcani polog ili
zaduznicu ili bjanko zaduZnicu za uredno ispunjenje ugovora. Ukupan iznos dostavljenih garancija/novcanih
pologa ili zaduznica ili bjanko zaduznica mora biti iznos od 10% vrijednosti ugovora bez PDV-a te da svaka
odgovara uvjetima i zahtjevima iz ove tocke poziva za dostavu ponuda.

6 ODREDBE O PONUDI

6.1  Sadrzaj i nacin izrade ponude

Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da Ce isporuciti robu, pruziti usluge ili izvesti radove u
skladu s uvjetima i zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda. Ponuda mora biti sukladna pozivu za dostavu
ponuda i ovjerena od strane ponuditelja.

Sadrzaj ponude:
- Standardni obrazac ponude - Prilog 1.
Ponuditelj je duzan dostaviti sve dokumente iz sadrzaja Standardnog obrasca ponude.

Nacin izrade ponude:

- ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu

- ponuda se izraduje popunjavanjem standardnog obrasca ponude,

- ponuda se izraduje na nacin da Cini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne
moze biti izradena na nacin da Cini cjelinu, onda se izraduje u dva ili vise dijelova te se u tom slucaju u
ponudi navodi od koliko se dijelova ponuda sastoji,

- svidijelovi ponude moraju biti uvezani u cjelinu, u pisanom obliku, na izvornoj dokumentaciji preuzetoj
od narucitelja,

- stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica
ponude,

- ponuda se podnosi u pisanom obliku, na izvornoj dokumentaciji preuzetoj od narucitelja te u zatvorenoj
i zapecacenoj omotnici,

- jamstvo za ozbiljnost ponude, ako se dostavlja u obliku bankarske garancije, Cini sastavni dio ponude, a
potrebno ga je uloziti u PVC fascikl UR zbog obveze vracanja istog,

- svi dokumenti koje narucitelj zahtijeva ovim pozivom za dostavu ponuda, a koji su navedeni i u sadrzaju
Standardnog obrasca ponude, mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici osim jamstva za ozbiljnost
ponude u obliku bankarske garancije koje se dostavlja u izvorniku i Izjave o nekaznjavanju,

- ponuda treba biti napisana neizbrisivom tintom i treba je potpisati osoba ili osobe koje je ponuditelj na
propisan nacin ovlastio za potpisivanje ponude,

- ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi te uz ispravke mora biti naveden datum
ispravka i potpis ponuditelja.

Prije isteka krajnjeg roka za podnoSenje ponuda, ponuditelj moze ponudu mijenjati, dopunjavati ili od
ponude odustati na temelju pisane izjave.

Promjene i dopune ponude ili odustajanje od ponude, ponuditelji dostavljaju na isti nacin kao i ponudu, ali
s naznakom "Promjena, dopuna ili odustajanje od ponude”.

6.2 Cijena i valuta ponude

Cijena ponude izraZava se u eurima (EUR).

Cijena ponude piSe se brojkama u apsolutnom iznosu.

Nije dopusteno iskazivanje alternativnih cijena ponude, cijena s deviznom klauzulom, iskazivanje cijene u
relativnim iznosima.

Cijena ponude je nepromjenjiva za cijelo vrijeme trajanja ugovora.
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Cijena ponude izrazava se za cjelokupan predmet nabave, a u cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati
svi troSkovi, ukljuCujuci posebne poreze, trosarine i carine te popusti, putni troskovi, trosSkovi dostave,
provizije i slicno, ako postoje. U cijenu ponude ukljucene su usluge tiska, grafickog dizajna i graficke pripreme
istih i ne mogu se naknadno zaracunati.

Ponuditelj mora dostaviti ponudu s jedinicnim cijenama za sve stavke iz troskovnika.

Troskovnik mora biti popunjen u potpunosti ili e se u protivnom ponuda smatrati nevaljanom.

Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, na mjesto predvideno za upis
cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao 5to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude
bez PDV-a, a mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.

6.3  Kriterij za odabir ponude

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena.
Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, narucitelj ¢e
odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.
Narucitelj ne moze koristiti pravo na pretporez te usporeduje cijene ponuda s porezom na dodanu vrijednost.

6.4 Jezik i pismo na kojem se izraduje ponuda

Ponuda se podnosi na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.

Ukoliko je bilo koji dokument u ponudi ponuditelja (primjerice tehnicka dokumentacija, certifikati i sli¢no)
izdan na stranom jeziku ponuditelj mora na trazenje narucitelja u roku kojeg narucitelj odredi i o vlastitom
trosSku dostaviti prijevod dokumenta na hrvatski jezik.

6.5 Rokvaljanosti ponude
Rok valjanosti ponude je do 07. listopada 2026.

Ako tijekom postupka nabave istekne rok valjanosti ponude narucitelj je obvezan prije odabira zatraziti
produzZenje roka valjanosti ponude od ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu u primjerenom roku
ne kracem od 5 dana.

6.6  Pojasnjenje i upotpunjavanje ponude

Narucitelj moze radi provjere istinitosti podataka u dokumentima:
- od ponuditelja zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika tih dokumenata, i/ili
- obratiti se izdavatelju dokumenta i/ili nadleznim tijelima.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je najpovoljniji ponuditelj dostavio nepotpuni ili pogresni ili se
takvima Cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moze, postujuci nacela jednakog tretmana i
transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi nuzne informacije ili
dokumentaciju.

Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donoSenja odluke o odabiru, Narucitel

moze od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi zatraziti dostavu izvornika ili
ovjerenih preslika jednog ili vise navedenih dokumenata koji su trazeni.
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7  OSTALE ODREDBE

71  Zajednica gospodarskih subjekata

Vise ponuditelja moze podnijeti zajednicku ponudu. Odgovornost ponuditelja iz zajednicke ponude je
solidarna, a narucitelj ¢e nakon odabira od zajednice gospodarskih subjekata zahtijevati da dostave
formalnopravni oblik koji je potreban za zadovoljavajuce izvrSenje ugovora. U zajednickoj ponudi mora biti
navedeno koji ¢e dio ugovora o javnoj nabavi (predmet, koli¢ina, vrijednost i postotni dio) izvrSavati pojedini
Clan zajednice gospodarskih subjekata. Narucitelj ¢e neposredno placati svakom clanu zajednice
gospodarskih subjekata za onaj dio ugovora o javnoj nabavi koji je on izvrsio, ako zajednica ne odredi
drugacije.

U slucaju zajednice gospodarskih subjekata potrebno je popuniti obrazac Podaci o clanovima zajednice
gospodarskih subjekata.

7.2  Podugovaratelji

Gospodarski subjekt koji namjerava dio ugovora o javnoj nabavi dati u podugovor jednom ili vise
podugovaratelja, u svojoj ponudi mora navesti podatke:

e naziv ili tvrtka, sjediste, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjediSta gospodarskog
subjekta) i broj raCuna podugovaratelja,

e predmet, koliCinu, vrijednost podugovora i postotni dio ugovora o javnoj nabavi koji se daje u
podugovor.

Javni narucitelj ¢e neposredno placati podugovaratelju za dio ugovora koji je isti izvrSio, osim ako to zbog
opravdanih razloga, vezanih uz prirodu ugovora ili specificne uvjete njegova izvrsenja nije primjenjivo, pod
uvjetom da su ti razlozi bili navedeni i obrazlozeni u pozivu za dostavu ponuda ili ugovaratelj dokaze da su

obveze prema podugovaratelju za taj dio ugovora vec podmirene. Ugovaratelj mora svom racunu ili situaciji
priloziti racune ili situacije svojih podugovaratelja koje je prethodno potvrdio.

U slucaju podugovaratelja popuniti obrazac Podaci o podugovarateljima.

7.3  Oslanjanje na sposobnost drugih subjekata

Gospodarski subjekt moZe se u postupku javne nabave radi dokazivanja ispunjavanja kriterija za odabir
gospodarskog subjekta, a koji se odnose na ekonomsku i financijsku sposobnost te tehnicku i strucnu
sposobnost osloniti na sposobnost drugih subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova medusobnog
odnosa.

Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata, mora dokazati javnom narucitelju da ¢e
imati na raspolaganju potrebne resurse za izvrSenje ugovora, primjerice prihvacanjem obveze drugih
subjekata da Ce te resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu.

U slucaju oslanjanja na sposobnost drugih subjekata gospodarski subjekt u ponudi kao dokaz dostavlja

potpisanu i ovjerenu lzjavu o stavljanju resursa na raspolaganje ili Ugovor/sporazum o
poslovnoj/tehnickoj suradnji iz kojega je vidljivo koji se resursi medusobno ustupaju.

7.4 Tajnost podataka

Gospodarski subjekt u postupku javne nabave smije na temelju zakona, drugog propisa ili opceg akta
odredene podatke oznaciti tajnom, ukljucujuci tehnicke ili trgovinske tajne te povjerljive znacajke ponuda.
Ako je gospodarski subjekt neke podatke oznacio tajnima, obvezan je navesti pravnu osnovu na temelju koje
su ti podaci oznaceni tajnima.
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Gospodarski subjekt ne smije oznaciti tajnom: cijenu ponude, troskovnik, katalog, podatke u vezi s kriterijima
za odabir ponude, javne isprave, izvatke iz javnih registara te druge podatke koji se prema posebnom zakonu
ili podzakonskom propisu moraju javno objaviti ili se ne smiju oznaciti tajnom.

75 Nacin i rok odabira

Pisanu obavijest o rezultatu postupka jednostavne nabave narucitelj ce dostaviti na dokaziv nacin svakom
ponuditelju koji je sudjelovao u predmetnom postupku jednostavne nabave u roku od 30 dana od dana
isteka roka za dostavu ponuda.

7.6  Ostali podaci

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti predmetnu nabavu u bilo kojem trenutku odnosno ne odabrati niti jednu
ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditelju.

8 TEHNICKA SPECIFIKACIJA

Opis predmeta nabave:

Ljudski potencijali jedan su od kljucnih i nezamjenjivih ¢imbenika uspjeha te predstavljaju ukupna znanja i
vjestine kojima raspolaze Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje (HZMO). Neucinkovitost upravljanja
ljudskim potencijalima redovito se istice kao jedan od najvaznijih razloga niske razine zadovoljstva gradana
uslugama u javnom sektoru. HZMO je kroz ESF projekt ,Uspostava sustava za upravljanje ljudskim
potencijalima HZMO-a“ uspostavio sustav upravljanja ljudskim potencijalima u cilju povecanja djelotvornosti
i ekonomicnosti te podizanja kvalitete usluga. Kroz navedeni projekt provedena je analiza stanja, isporuceni
su prijedlozi unapredenja procesa i procedura upravljanja ljudskim potencijalima, implementiran novi sustav
za upravljanje ljudskim potencijalima te izradeni sadrzaji za ucenje na daljinu (e-learning). Nastavak
unapredenja i modernizacije poslovanja HZMO-a kroz razvoj ljudskih potencijala kao klju¢nog segmenta
restrukturiranja bio je i dio ESF projekta ,Jacanje administrativnih kapaciteta HZMO-a“ u okviru kojeg su se
zaposlenici HZMO-a osposobljavali za opce i posebne kompetencije te IT vjestine u cilju Sto brzeg |
kvalitetnijeg obavljanja radnih zadataka te transformacije HZMO-a u modernu javnu instituciju koja ce moci
odgovoriti na potrebe svojih korisnika. CjeloZivotno ucenje jedan od glavnih imperativa kako poslodavaca
tako i zaposlenika. Ukoliko HZMO Zeli ostati konkurentan na trzistu rada, potrebno je kontinuirano raditi na
usavrsavanju svih zaposlenika, a posebno se to odnosi na one koji su odgovorni za funkcioniranje svih
poslovnih procesa - poslovodstvo (management).

S obzirom na navedeno, u HZMO-u je u tijeku provedba Projekta ,Razvoj ljudskih potencijala Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje” u iznosu od 999.598,23 EUR koriStenjem sredstava Europskog socijalnog
fonda plus. Cilj Projekta je daljnje ulaganje u razvoj kompetencija najmanje 190 zaposlenika HZMO-a kroz
programe osposobljavanja i/ili usavrSavanja te izrade najmanje 5 edukacijskih sadrzaja na platformi za e-
ucenje, koji bi bili dostupni svim zaposlenicima, ¢cime bi se povecala ucinkovitost HZMO-a kao institucije na
trzistu rada.

Projekt obuhvaca sljedece aktivnosti:
1. Provedba edukacija za razvoj i usavrsavanje kompetencija zaposlenika HZMO-a
2. lzrada edukacijskog sadrzaja na platformi za e-ucenje
3. Komunikacija i vidljivost
4. Upravljanje projektom
Predvideno trajanje Projekta je 42 mjeseca.

U okviru provedbe aktivnosti 3. Komunikacija i vidljivost, provodi se predmetna nabava.
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U sklopu Projekta ,Razvoj ljudskih potencijala Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje”, koristenjem
sredstava Europskog socijalnog fonda plus 2021. - 2027. (ESF+) u okviru Programa Ucinkoviti ljudski potencijali
u vezi s ciljem “Ulaganja za radna mjesta i rast” u financijskom razdoblju 2021.- 2027., HZMO sukladno ¢lanku
16. Informiranje i vidljivost Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava se obvezao provoditi informativne i
promotivne aktivnosti usmjerene prema javnosti, koje bi izvjeStavale o financiranju provedbe Projekta od
strane EU, a koje moraju biti usmjerene na ciljne skupine Projekta i, gdje god je prikladno, javnost i medije
radi podizanja svijesti o ciljevima i rezultatima Projekta i dodijeljenoj pomoci EU za provedbu Projekta.

Za provedbu aktivnosti 3. Komunikacija i vidljivost, Cije su aktivnosti usmjerene u svrhu ostvarivanja trazenih
mjera javnosti i vidljivosti za projekt ,Razvoj ljudskih potencijala Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje,

potrebno je nabaviti sljedece:

_ Naziv: Kolicina Mjera
1. Promotivni materijal:
Roll-up banner sa torbom za prenosenje
Opis: Tisak u viSe bojg, tek;t, dimenzjje: 120 x 200 cm, prikaz osnovnih 5 kom
" elemenata vidljivosti u podnozju
Promotivni plakat
Opis: B.1 fqrmat, tisak u }/.iée boja, tekst, prikaz osnovnih elemenata 25 kom
" vidljivosti u podnozju
2. Promotivni paket:
Sklopljiva torba
Netkana sklopiva torba (180g/m”2) sa ruckama od 35 cm u
Opis: playq—bijeloj boji. VeliCina slozenog proizvoda: 135x130x15 mm. 300 kom
" Velicina otvorene torbe: 350x410x100 mm.
Prikaz osnovnih elemenata vidljivosti.
Podloga za misS s 10W bezi¢nim punjacem
_ Podloga za mis s 10W bezicnim punjacem, ukljucen mikro USB 300 kom
Opis:  kabel za napajanje
Prikaz osnovnih elemenata vidljivosti.
Stolna svjetiljka (3 razine svjetlosti) s ugradenim 3W 5.0 bluetooth
zvucnikom
Stolna svjetiljka s fleksibilnim vratom (3 razine svjetlosti) s
ugradenim 3W 5.0 bluetooth zvucnikom, punjivom 1200 mAh 300 kom
Opis:  baterijom., stalkom za mobilne uredaje, kutijicom za olovke,
AUX ulazom, ON/OFF gumbom na dodir i mikro USB kabelom.
Prikaz osnovnih elemenata vidljivosti.
5W RPET notes s bezicnim punjacem
5W notes s bezicnim punjacem od 80 mm. PU poklopac. Ulaz: 300 kom
Opis:  5V/2A - BeZi¢ni izlaz: 5V/1A. Dimenzije proizvoda: 2x15x22,2 cm.
Prikaz osnovnih elemenata vidljivosti.
Antistresna olovka
Plasticna antistresna kemijska olovka s bijelim tijelom i gornjim 300 kom
Opis:  dijelom u boji. Plava tinta. Dimenzije proizvoda: 18x124x18 mm.
Prikaz osnovnih elemenata vidljivosti.
Staklena boca s navlakom u plavoj boji
Staklena boca s poklopcem od nehrdajuceg celika i 300 kom
Opis:  neoprenskom navlakom u plavoj boji. Kapacitet: 500 ml.
Prikaz osnovnih elemenata vidljivosti.

U ponudenu cijenu mora biti ukljucena usluga tiska, grafickog dizajna i graficke pripreme istih - u boji.
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ljudskih potencijala HZMO-a"

Osnovni elementi vidljivosti vezani uz Projekt ,Razvoj ljudskih potencijala Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje” su:

— logotip ESF+ Ucinkoviti ljudski potencijali

— amblem (zastavica) Unije i tekst: ,Sufinancira Europska unija®“.
Detaljne smjernice za upotrebu vizualnih identiteta Programa Ucinkoviti ljudski potencijali od 2021. do 2027.
godine u okviru Europskog socijalnog fonda plus te graficke norme i definicije standardnih boja mogu se
preuzeti na sljedecim poveznicama:

https:/ /esf.hr/esfplus/wp-content/uploads/2022/12/ESFUcinkoviti-ljudski-potencijali-knjiga-
standarda azurirano.pdf
https:/ /esf.hr/esfplus/wp-content/uploads/2022/12/Vizualni-identitet.zip

Ispunjavanje zahtjeva vezano uz opis i tehnicku specifikaciju:

Ponuditelji moraju dokazati da ponudeni promotivni materijali/ paketi - proizvodi udovoljavaju navedenom
opisu i minimalnim tehnickim specifikacijama - karakteristikama.

Kao prikladni dokaz da ponudeni proizvodi ispunjavanju zahtjeve tehnickih specifikacija/karakteristika
ponuditelji u ponudi dostavljaju:

- tehnicku dokumentaciju odnosno dokumente koji sadrzavaju tehnicki opis - tehnicke karakteristike
ponudenih proizvoda kao Sto su tehnicki opis/fotografije i/ili tehnicki list i/ili deklaracije i slicno.

- Iz dostavljene tehnicke dokumentacije mora biti vidljivo da ponudeni proizvodi udovoljavaju trazene
minimalne specifikacije sukladno navedenom u tablici i opisu stavki troskovnika.

Svi troskovi trebaju biti ukljueni/uracunati u ponudenu cijenu (nece se priznavati nikakvi dodatni troSkovi,
putni troskovi, troSkovi dostave, provizije i slicno).

9 PRILOG

1. Standardni obrazac ponude - Prilog 1
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