Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16, 114/22 i 48/26) i
¢lanka 31. tocke 3. Statuta Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje (Narodne novine, broj
155/25 i 69/26), ravnatelj Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
DIO PRVI

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak koji
prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i/ili usluga procijenjene vrijednosti
do 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu robe i usluga, odnosno 100.000,00 eura bez PDV-a za
nabavu radova u Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje (u daljnjem tekstu: Zavod).

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga, osim ovog Pravilnika, obvezno se
primjenjuju i drugi vazeci zakonski i podzakonski akti, kao i interni akti, koji se odnose na pojedini
predmet nabave, postujuci osnovna nacela javne nabave.

(3) Zavod je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu
nabavu te zakonito, namjensko, ekonomi¢no i svrhovito trodenje proracunskih sredstava.

NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 2.

(1) Zavod je u primjeni ovog Pravilnika, u skladu s ¢lankom 1. stavkom 2. ovog Pravilnika obvezan
postovati nacela javne nabave, i to: nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruzanja usluge te nacela koja iz toga proizlaze, kao Sto su nacelo
trzisnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog
priznavanja, naCelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) U slu¢aju nedoumica ili pravnih praznina u primjeni ovog Pravilnika pojedine odredbe tumace
se uzimajuci u obzir svrhu i nacela vazeceg Zakona o javnoj nabavi.

DIO DRUGI

SUKOB INTERESA
Clanak 3.

(1) Zavod je obvezan poduzeti prikladne mjere kojima se ucinkovito sprjecavaju, prepoznaju i
uklanjaju sukobi interesa u vezi s postupkom javne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje
trzinog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Gospodarskim subjektom s kojim Zavod moze biti u sukobu interesa smatra se ponuditelj, clan
zajednice, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj oslanja.

(3) Clanovi struénog povjerenstva imenovani odlukom o pripremi i provedbi postupka javne
nabave i drugi predstavnici Zavoda obvezni su potpisati izjavu 0 postojanju/nepostojanju sukoba
interesa te je azurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.



(4) Zavod je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika u pozivu za dostavu ponuda za svaki
pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis gospodarskih subjekata s kojima je
predstavnik Zavoda u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

Clanak 4.

(1) Sukob interesa izmedu Zavoda i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada predstavnici
Zavoda ili pruzatelja usluga koji djeluje u ime Zavoda, koji su ukljuceni u provedbu postupka
javne nabave ili mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski,
gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati &tetnim za njihovu

nepristranost i neovisnost u okviru postupka, a osobito:

1. ako predstavnik Zavoda istodobno obavlja upravljacke poslove u gospodarskom subjektu ili
2. ako je predstavnik Zavoda vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju
kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s vise od 0,5 %.

(2) Predstavnikom Zavoda u smislu ovog &lanka smatra se:

1. ravnatel]

2. ¢lan Upravnog vijeCa Zavoda

3. Clan strucnog povjerenstva za javnu nabavu

4. druge osobe koje su uklju¢ene u provedbu ili koje mogu utjecati na odlugivanje Zavoda u
postupku javne nabave i

5. osobe koje kod pruzatelja usluga nabave koji djeluje u ime Zavoda obavljaju funkcije istovjetne
funkcijama u tockama 1., 2. i 3. ovoga stavka.

Clanak 5.

(1) Odredba ¢lanka 4. stavka 1. ovoga Pravilnika primjenjuje se na odgovarajuci nacin na srodnike
po krvi u pravoj liniji ili u pobocnoj liniji do Cetvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog
stupnja, bracnog ili izvanbracnog druga, bez obzira na to je li brak prestao, te posvojitelje |
posvojenike (u daljnjem tekstu: povezane osobe) predstavnika Zavoda iz ¢lanka 4. stavka 2. ovoga

Pravilnika.

(2) Prijenos udjela u vlasnistvu na drugu osobu ili posebno tijelo (povjerenika) u skladu s
posebnim propisima o sprjecavanju sukoba interesa ne utjeCe na sukob interesa u smislu ¢lanka
4. ovog Pravilnika.

(3) Iznimno od odredbi ¢lanaka 4. i 5. stavka 1. ovoga Pravilnika, sukob interesa ne postoji ako
predstavnik Zavoda iz Clanka 4. stavka 2. tocke 1. i 2. ovoga Pravilnika ili s njim povezana osoba iz
clanka 5. stavka 1. ovoga Pravilnika obavlja upravijacke poslove u gospodarskom subjektu po
polozaju, odnosno kao sluzbeni predstavnik Zavoda, a ne kao privatna osoba.

Clanak 6.

(1) Predstavnik Zavoda iz ¢lanka 4. stavka 2. tocke 2. do 5. ovoga Pravilnika obvezan je odmah po

saznanju, a najkasnije dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa izuzeti se iz provedbe
postupka javne nabave i 0 tome obavijestiti ravnatelja Zavoda.

(2) U situaciji iz stavka 1. ovog ¢lanka ravnatelj Zavoda osigurava da predstavnik Zavoda prestane
sa svim aktivnostima u postupku javne nabave, odreduje drugu osobu predstavnikom Zavoda
koja preuzima aktivnosti izuzetog predstavnika u postupku javne nabave i osigurava da
prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugrozava daljnji tijek istog postupka.

(3) U slucaju sukoba interesa predstavnika Zavoda iz €lanka 4. stavka 2. ovoga Pravilnika Cije
izuzimanje iz provedbe postupka javne nabave nije moguce ili se izuzimanjem iz stavka 1. ovoga
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¢lanka ne moZe odgovarajuce otkloniti sukob interesa, a nakon odbijanja takve ponude ne
preostane nijedna valjana ponuda, ponistit ¢e se postupak javne nabave radi zastite javnog
interesa.

DIO TRECI

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, a s obzirom na financijske pragove su:

a) jednostavna nabava robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 eura bez PDV-a

b) jednostavna nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura do
50.000,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do
100.000,00 eura bez PDV-a.

a) POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI MANJE OD
15.000,00 EURA BEZ PDV-a

PODNOSENJE ZAHTJEVA
Clanak 8.

(1) Nabava se pokrece podnosenjem zahtjeva Uredu za nabavu u Sredisnjoj sluzbi Zavoda, putem
aplikacijskog sustava, u skladu s vazeCom Uputom o nacinu koristenja.

(2) Zahtjevi za nabavu procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura podnose se kontinuirano
tijekom cijele kalendarske godine prema potrebama, a zahtjevi za nabavu procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura u skladu s planiranim pocecima navedenim u Planu nabave.
Nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veCe od 5.000,00 eura moraju biti evidentirane u
Planu nabave Zavoda.

(3) Pokretanje i provedba postupaka nabave te preuzimanje obveza za nabavu robe, radova i
usluga obavlja se u skladu s financijskim planom Zavoda.

(4) RaspoloZivost financijskih sredstava za realizaciju nabave utvrduje Ured za nabavu na temelju
pisanog izvje3¢a Odjela za poslove planiranja i analize o stanju sredstava planiranih financijskim
planom Zavoda za tu namjenu.

POSTUPAK PRIKUPLJANJA PONUDA
Clanak 9.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura
provodi radnik Ureda za nabavu u Sredis$njoj sluzbi Zavoda, kojeg ovlasti predstojnik ureda u
Sredisnjoj sluzbi u Uredu za nabavu.



(2) Radnik koji provodi postupak nabave iz stavka 1. ovog €lanka:

- poziv za dostavu ponuda Salje najmanje na adresu jednog gospodarskog subjekta za
nabave procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura

- poziv za dostavu ponuda Salje najmanje na adresu dva gospodarska subjekta za nabave
procijenjene vrijednosti od 5.000,01 eura do 10.000,00 eura

- poziv za dostavu ponuda 3alje najmanje na adresu tri gospodarska subjekta za nabave
procijenjene vrijednosti od 10.000,01 eura do 15.000,00 eura.

(3) Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka, alineje 2. i 3, radnik koji provodi postupak nabave iz stavka
1. ovog clanka poziv za dostavu ponuda moZe uputiti i jednom gospodarskom subjektu u
sljedecim slucajevima:
1. kada je to potrebno iz tehnickih ili umjetnickih razloga ili kod zastite iskljucivih prava,
ukljuCujuci prava intelektualnog vlasnistva i na temelju posebnih propisa
2. odvjetnickih usluga, javnobiljeZnickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, usluga vjestaka, usluge hotelskog smjestaja,
restoranskih usluga, usluga cateringa, nabave putnickih karata, usluga putnickih agencija,
reprezentacije, usluge savjetovanja, seminara, nabave struéne literature, novina i éasopisa
3. kada je to nuZno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Zavod nije
mogao predvidjeti uz pisano obrazloZenje podnositelja zahtjeva za nabavu i suglasnost
predstojnika ureda u Sredidnjoj sluzbi u Uredu za nabavu
4. za kupnju robe ili usluge po posebnim uvjetima, bilo od gospodarskog subjekta koji trajno
obustavlja ili je obustavio poslovnu djelatnost, bilo od ste¢ajnog upravitelja ili likvidatora
u okviru odgovarajuceg postupka
5. u ostalim slucajevima uz pisano obrazloZenje podnositelja zahtjeva za nabavu i suglasnost
predstojnika ureda u Sredi$njoj sluzbi u Uredu za nabavu.

(4) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena.

KOMUNIKACIJA
Clanak 10.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
Zavodu pravilu koristi elektronicka sredstva komunikacije radi slanja poziva za dostavu ponuda,
zaprimanja ponuda, razmjene informacija s gospodarskim subjektima i obavijesti.

(2) Poziv za dostavu ponuda ovlasteni radnik iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika $alje elektroni¢kom
postom. U pozivu se opisuje predmet nabave i navode traZene karakteristike kako bi se pristigle
ponude mogle usporediti. Gospodarskom subjektu odreduje se rok (koji iznosi najmanje jedan
radni dan) i nacin za dostavu ponude (u pravilu elektronickom postom).

DONOgENJE ODLUKE O ODOBRAVAN)U SREDSTAVA
Clanak 11.

(1) Radnik Ureda za nabavu koji provodi postupak nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
manje od 15.000,00 eura pregledava zaprimljene ponude, utvrduje zadovoljavaju li trazene uvjete
i dostavlja ih osobi za kontakt podnositelja zahtjeva odredenoj u zahtjevu za nabavu. Osoba za
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kontakt analizira pristigle ponude u pogledu traZenih specifikacija odnosno svojstava predmeta
nabave, traZenih funkcionalnosti, tehnickih zahtjeva, kolicine i kvalitete te drugih specificnosti.

(2) U skladu s kriterijem za odabir te ovisno o raspoloZivosti financijskih sredstava, predstojnik
ureda u Sredidnjoj sluzbi u Uredu za nabavu donosi odluku o odobravanju sredstava za
predlozenu nabavu.

(3) Nakon dono%enja odluke o odobravanju sredstava radnik Ureda za nabavu izraduje
narudzbenicu dok radnici Ureda za nabavu ili radnici Odjela za gospodarenje nekretninama
pripremaju ugovor, ovisno o predmetu nabave.

(4) Narudzbenica se izraduje u aplikacijskom sustavu i obvezno sadrzi podatke o vrsti
robe/radova/usluga koje se nabavljaju, uz specifikaciju jedinica mjere, kolicine, jedinicne cijene,
ukupne cijene, mjesta isporuke, nadina i roka placanja.

(5) NarudZbenicu/ugovor potpisuje predstojnik ureda u Sredidnjoj sluzbi u Uredu za nabavu.

b) POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EURA DO
50.000,00 EURA BEZ PDV-A ZA ROBU | USLUGE, ODNOSNO DO 100.000,00 EURA BEZ PDV-a ZA
RADOVE

PODNOSENJE ZAHTJEVA
Clanak 12.

(1) Nabava se pokre¢e podnosenjem zahtjeva Uredu za nabavu u Sredidnjoj sluzbi Zavoda putem
aplikacijskog sustava. Zahtjevi se podnose najmanje 90 dana prije isteka vazecih ugovora ili
ranije, u slucaju financijske konzumacije ugovora; a za nabave koje se planiraju prvi put zahtjevi
se podnose u skladu s planiranim pocecima navedenim u Planu nabave.

(2) Zahtjev za nabavu podnosi rukovoditelj unutarnje ustrojstvene jedinice Zavoda naveden u
Planu nabave.

(3) Nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vee od 5.000,00 eura moraju biti evidentirane u
Planu nabave Zavoda.

IMENOVANJE STRUCNOG POVJERENSTVA
Clanak 13.

(1) Postupak nabave provodi stru¢no povjerenstvo koje odlukom imenuje ravnatelj Zavoda u
skladu sa na¢elom razdvajanja duznosti. U odluci se navodi i osoba koja prati izvrSenje ugovora, a
koja nije ¢lan strunog povjerenstva osim u iznimnim slucajevima kada zbog objektivnih
okolnosti nije moguce primijeniti nacelo razdvajanja duznosti.

(2) U pripremi i provedbi postupaka nabave moraju sudjelovati najmanje dva clana strucnog
povjerenstva, pri ¢emu najmanje jedan Clan struénog povjerenstva mora posjedovati vazeci
certifikat u podrucju javne nabave. Clanovi struénog povjerenstva koji pripremaju i provode
postupak jednostavne nabave ne moraju biti zaposlenici Zavoda.

(3) Obveze i ovlasti stru¢nog povjerenstva su:



- priprema postupka nabave - priprema uvjeta vezanih uz predmet nabave, definiranje sadrzaja
poziva za dostavu ponuda, tehnicke specifikacije, troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz
predmetnu nabavu

- provedba postupka nabave - slanje i objava poziva za dostavu ponuda u Elektronickom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EQJN RH), otvaranje pristiglih
ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda, sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda, izrada odluke o odabiru ili izrada odluke o ponistenju.

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 14.

(1) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje od
25.000,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno 45.000,00 eura za nabavu radova obvezno se
provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, slanjem poziva za dostavu ponuda prema
najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta ili javnom objavom.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, u slu¢aju iznimne Zurnosti ili ako ne postoji odgovarajuci
broj gospodarskih subjekata registriranih za obavljanje predmetne djelatnosti, zahtjev za dostavu
ponuda moze se uputiti i manjem broju gospodarskih subjekata (dva ili jedan). Razloge za
trazenje ponuda od manjeg broja gospodarskih subjekata nego 5to je propisano u stavku 1. ovog
clanka navodi i obrazlaze podnositelj zahtjeva za nabavu, a provodi se uz suglasnost predstojnika
ureda u Sredisnjoj sluzbi u Uredu za nabavu.

Clanak 15.

(1) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura za nabavu robe i
usluga, odnosno vece od 45.000,00 eura za nabavu radova obvezno se provode objavom poziva za
dostavu ponuda putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(2) 1znimno od stavka 1. ovog ¢lanka, Zavod kao naruditelj nije obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, veé ga provodi
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH slanjem poziva na adresu jednog ili vise
gospodarskih subjekata u sljedecim slucajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrditi, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

- ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe

- ako iz tehnickih razloga ne postoji trziSno natjecanje

- ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujui prava intelektualnog
vlasnistva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Zavod nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz ovog Clanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu jednostavne
nabave EOJN RH, a osobe koje su podnositelji zahtjeva za nabavu duZne su uz zahtjev za nabavu
obrazloziti primjenu prethodnog stavka.



Clanak 16.

(1) Nakon podno3enja zahtjeva za nabavu i donoSenja odluke kojom se imenuje strucno
povjerenstvo, zaduZeni radnici izraduju poziv za dostavu ponuda.

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:

podatke o Zavodu kao narucitelju

evidencijski broj nabave

procijenjenu vrijednost nabave

opis predmeta nabave i/ili tehnicku specifikaciju

troskovnik

kriterij za odabir ponude

koli¢inu, rok ispunjenja/izvrsenja/izvodenja

rok za dostavu ponuda (datum i vrijeme) i nacin dostave ponuda
uvjete placanja.
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(2) Poziv za dostavu ponuda moZe sadrZavati i:

odredbe koje se odnose na osnove za iskljucenje

kriterije za odabir gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti)
kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta

uvjete i zahtjeve po posebnim propisima

jamstva

prijedlog ugovora

obrasce, predloske zahtijevanih dokumenata, skice, projekte, nacrte
ostale uvjete ovisno o sloZenosti nabave.
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(3) Nakon &to €lanovi struénog povjerenstva zaduZeni za izradu poziva za dostavu ponuda poziv
izrade i usuglase, on se objavljuje u EOJN RH putem modula jednostavne nabave ovisno o
procijenjenoj vrijednosti nabave, a u skladu s ¢lancima 14. i 15. ovog Pravilnika.

(4) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 (pet) dana od dana objave u EOJN RH. Kod
odredivanja roka za dostavu ponuda uzima se u obzir sloZzenost predmeta nabave i vrijeme
potrebno za izradu ponuda. Tijekom roka za dostavu ponuda poziv za dostavu ponuda moze se
izmijeniti.

Clanak 17.

(1) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraZiti objasnjenje ili izmjenu poziva
za dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH. Zavod Ce odgovor na
zatraZena objasnjenja ili izmjene vezane za dostavu ponuda staviti na raspolaganje na jednak
nacin na koji je uputio poziv za dostavu ponuda, odnosno putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH.

(2) U pozivu za dostavu ponuda Zavod kao narucitelj ¢e propisati rok u kojem se zahtjev/upit iz
stavka 1. ovog ¢lanka smatra pravodobnim i rok u kojem je Zavod duZan odgovoriti na
zahtjev/upit.

(3) Komunikacija i razmjena informacija izmedu Zavoda kao narucitelja i gospodarskih subjekata
obavlja se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.



KRIT_ERIJ ODABIRA
Clanak 18.

(1) Kriterij za odabir ponude moZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Kriterij
za odabir ponude bit e odreden u pozivu za dostavu ponuda.

(2) Ako se primijeni kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, tada se u pozivu za dostavu ponuda
mora detaljno razraditi navedeni kriterij.

ODREDBE O PONUDI
Clanak 19.

(1) Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridrZavati uvjeta iz poziva za dostavu ponuda.

(2) Tijekom roka za dostavu ponuda gospodarski subjekt moZe izmijeniti i/ili dopuniti svoju
ponudu ili od nje odustati.

Clanak 20.
(1) Ponude se dostavljaju elektroni¢kim putem, putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Ponude koje nisu zaprimljene u roku i na nacin kako je propisano pozivom za dostavu ponuda
ne uzimaju se u razmatranje.

(3) Ako je pozivom za dostavu ponuda predvidena dostava dijelova ponude koji se ne mogu
dostaviti elektronickim putem (npr. uzorci, jamstvo), oni se dostavljaju odvojeno, putem poste ili
osobnom dostavom.

(4) Odvojeni dijelovi ponude koji nisu zaprimljeni u roku ne uzimaju se u razmatranje, nego se
neotvoreni vracaju gospodarskim subjektima uz dokaz da su bili zaprimljeni nakon isteka roka za
dostavu ponuda.

OTVARANJE PONUDA
Clanak 21.

(1) Otvaranje ponuda nije javno, osim ako Zavod drugacije naznaéi u pozivu za dostavu ponuda.

(2) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka navedenog roka te se
pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta iz poziva za dostavu ponuda.

(3) Najmanje jedan ¢lan strunog povjerenstva o otvaranju ponuda sastavlja zapisnik.

PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 22.

(1) Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja odluke Zavoda.

(2) valjana ponuda je svaka ponuda koja ispunjava zahtjeve i uvjete iz poziva za dostavu ponuda.

(3) Ponuda nije valjana ako ne ispunjava zahtjeve i uvjete iz poziva za dostavu ponuda.



(4) Clanovi stru¢nog povjerenstva mogu tijekom pregleda i ocjene ponuda traZiti pojasnjenje i/ili
upotpunjavanje ponude, dostavu i/ili pojasnjenje dokaza, ispravak racunske greke, obrazlozenje
neuobicajeno niske cijene ili drugo oéitovanje vezano za pregled i ocjenu ponuda. Pojasnjenje
ponude ne smije rezultirati izmjenom ponude. Ako ponuditelj ne objasni svoju ponudu u
naznacenom roku (koji ne moZe biti dulji od 4 dana), takva ponuda nije valjana i kao takva Ce se
odbiti.

(5) Clanovi stru¢nog povjerenstva prilikom pregleda i ocjene ponuda sastavljaju i potpisuju
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

ODBIJANJE PONUDE
Clanak 23.

(1) Clanovi struénog povjerenstva odbit ¢e nevaljanu ponudu, ponudu u kojoj nije ispravijena
racunska greska, odnosno ponudu koju ponuditelj nije objasnio u povodu zahtjeva clanova
struénog povjerenstva.

PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 24.

(1) Zavod kao narucitelj obvezan je ponistiti postupak nabave:

1. ako nije pristigla nijedna ponuda

2. ako nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda

3. ako je cijena valjanih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka ili veCa od pragova za
nabavu male vrijednosti

4. ako cijena najpovoljnije ponude zahtijeva provedbu transparentnijeg postupka u odnosu na
provedeni

5. ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.

(2) Zavod kao narucitelj moZe ponistiti postupak nabave:

1. prije isteka roka za dostavu ponuda ili nakon isteka roka za dostavu ponuda ako postanu
poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka nabave da su bile poznate prije
2. prije isteka roka za dostavu ponuda ili nakon isteka roka za dostavu ponuda ako postanu
poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugacijeg poziva za dostavu ponuda da
su bile poznate prije

3. ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Zavod
ima ili ce imati osigurana sredstva

4. u svim drugim slucajevima nakon isteka roka za dostavu ponuda (npr. u slucaju razliitog
tumacenja odredbi poziva za dostavu ponuda od strane Zavoda kao narucitelja i gospodarskog
subjekta, pri éemu se ne mogu dokazati okolnosti iz tocke 1. i 2. ovog Elanka).

ODLUKA O ODABIRU
Clanak 25.

(1) Zavod kao narucitelj na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir
donosi odluku o odabiru. Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju
za odabir ponude, odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije. Ako istekne rok valjanosti
ponude i/ili jamstva za ozbiljnost ponude prije dono3enja odluke o odabiru, ¢lanovi strucnog
povjerenstva moraju traziti produZenje roka valjanosti ponude i jamstva za ozbiljnost ponude. U
tu svrhu daje se primjeren rok (koji ne moze biti dulji od 4 dana).



(2) Odluka o odabiru sadrzi:

1. podatke o Zavodu kao narucitelju

2. predmet nabave i evidencijski broj

3. naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana
4. naziv ostalih ponuditelja

5. uputu o pravu na podnosenje prigovora

6. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

(3) Odluka o odabiru dostavlja se bez odgode putem EOJN RH.

ODLUKA O PONISTENJU
Clanak 26.

(1) Ako postoje razlozi za poniStenje postupka nabave iz lanka 24. ovog Pravilnika, Zavod ¢e bez
odgode donijeti odluku o ponistenju.

(2) Odluka o ponistenju sadrzi:

1. podatke o Zavodu kao narucitelju

2. predmet nabave i evidencijski broj

3. obrazloZenje razloga ponistenja

4. uputu o pravu na podnosenje prigovora

5. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

(3) Odluka o ponistenju dostavlja se bez odgode putem EOJN RH.

ODUSTANAK ODABRANOG PONUDITELJA
Clanak 27.

Ako odabrani ponuditelj nakon dono3enja odluke o odabiru, a prije sklapanja ugovora pisanom
izjavom odustane od svoje ponude, odnosno pisanim putem izjavi da nije u moguénosti isporuciti
robu/izvrsiti uslugu/izvesti radove u skladu s pozivom za dostavu ponuda i svojom dostavljenom
ponudom, Zavod kao narucitelj Ce:

1. ponovno rangirati ponude prema kriteriju za odabir, ne uzimajuci u obzir ponudu odabranog
ponuditelja, te donijeti odluku o odabiru nove najpovoljnije/ekonomski najpovoljnije ponude ili

2. ponistiti postupak nabave.
DIO CETVRTI

UGOVOR/NARUDZBENICA
Clanak 28.

(1) DonoSenjem odluke o odabiru stjeu se uvjeti za sklapanje ugovora ili narudzbenice, osim u
slucaju iz Clanka 29. stavka 3. ovog Pravilnika.

(2) NarudZzbenica za robu, radove i usluge izraduje se u aplikacijskom sustavu u Uredu za nabavu
u Sredisnjoj sluzbi Zavoda.
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(3) Ugovor se sastavlja u skladu s pozivom za dostavu ponuda, a izraduje ga ustrojstvena jedinica
utvrdena Pravilnikom o materijalno-financijskom poslovanju.

(4) Pri izradi ugovora od odabranog ponuditelja traZi se i jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
ako je ono navedeno u pozivu za dostavu ponuda. Pribavijanje jamstva za uredno ispunjenje
ugovora obvezno je za nabavu procijenjene vrijednosti jednake i veCe od 15.000,00 eura bez PDV-
a, a prema procjeni moze se traZiti i za nabavu manje procijenjene vrijednosti.

(5) U sluaju da osobe zaduZene za pracenje realizacije ugovora/narudzbenice utvrde da se
ugovor ne izvrdava u skladu s ugovorenim odredbama, odnosno utvrde nedostatke ili
nepravilnosti u izvrsavanju ugovorenih odredbi, duzne su o tome sastaviti pisanu biljesku i
izvijestiti predstojnika ureda u Sredisnjoj sluzbi u Uredu za nabavu.

DIO PETI

PRAVNA ZASTITA
Clanak 29.

(1) U postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura bez
PDV-a gospodarski subjekt moZe podnijeti prigovor u roku od 5 (pet) dana od dana objave odluke
o odabiru ili odluke o ponistenju.

(2) Prigovor se podnosi u pisanom obliku i dostavlja se putem modula jednostavne nabave EOJN
RH.

(3) Prigovor izjavljen protiv odluke o odabiru sprjecava sklapanje ugovora.
(4) Prigovor izjavljen protiv odluke o ponistenju sprjecava provedbu novog postupka nabave.

(5) O podnesenom prigovoru odluCuje ravnatelj Zavoda. Pri dono3enju odluke o prigovoru
ravnatelj Zavoda obvezan je zatraziti pisano misljenje clanova strucnog povjerenstva u
predmetnom postupku. Misljenje stru¢nog povjerenstva nije obvezujuce, ali ako ravnatelj Zavoda
odstupi od midljenja struinog povjerenstva, duzan je razloge za takvo postupanje posebno
obrazloziti u odluci o prigovoru.

(6) U postupku odlucivanja o prigovoru ravnatelj Zavoda moze:
- odbaciti prigovor koji je nepravodoban
- odbiti prigovor kao neosnovan
- prihvatiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru ili ponistenju postupka.

(7) Ako se prigovor prihvati, provodi se ponovni pregled i ocjena ponuda te se donosi nova odluka
0 odabiru ili ponistenju.

(8) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog prigovora.
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DIO SESTI

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 30.

Zavod je obvezan ovaj Pravilnik te sve njegove kasnije izmjene i dopune objaviti na internetskim
stranicama Zavoda te uciniti dostupnim u EQJN RH.

Clanak 31.

(1) S danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi jednostavne
nabave, KLASA: 140-01/18-07/1, URBROJ: 341-99-01/8-18-1 od 29. prosinca 2017.

(2) Postupci jednostavne nabave zapoceti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovriit ¢e se
prema Pravilniku o provedbi jednostavne nabave, KLASA: 140-01/18-07/1, URBRO}J: 341-99-01/8-18-
1 0d 29. prosinca 2017.

(3) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnim plo¢ama Zavoda u Sredisnjoj sluzbi i podruénim
ustrojstvenim jedinicama te na intranetu, a stupa na snagu 1. rujna 2026.

KLASA:  140-01/26-07/6
URBROJ: 341-99-01/8-26-1

Zagreb, 31. kolovoza 2026.

N Y7,
NGV
A :‘i's'_ S
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OBRAZLOZENJE

Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje javni je narucitelj i time obveznik primjene Zakona o
javnoj nabavi kojim je ureden sustav javne nabave u Republici Hrvatskoj.

Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi objavljen je u Narodnim novinama, broj
48/26, a stupio je na snagu 16. svibnja 2026. Pojedine odredbe koje se odnose na provedbu
jednostavne nabave i digitalnu razmjenu ugovora putem EOJN RH stupaju na snagu 1. rujna 2026.

Opci akti kojima se ureduju postupci jednostavne nabave i planovi nabave moraju se uskladiti s
odredbama Zakona o javnoj nabavi te je potrebno donijeti novi Pravilnik o jednostavnoj nabavi.

Novim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi uskladuju se odredbe koje se odnose na pragove za
provedbu jednostavne nabave, zatim pravila o sukobu interesa, proiruje se mogucnost primjene
elektroni¢kih sredstava komunikacije i osigurava pravna zastita gospodarskim subjektima, a sve
radi vece transparentnosti i daljnje digitalizacije postupaka jednostavne nabave.
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