
U skladu s Clankom 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16) I 6lankom 31. stavkom 1.
tockom 3. Statuta Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje (Narodne novine, broj 28/14 1 24/15),
ravnatelj Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE

PREDMET PRAViLA

Clanak 1.

(1) Radi poStivanja osnovnih naSeia javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
proraCunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu robe, radova i/lli usiuga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn bez PDV-a, za nabavu robe i
usiuga, odnosno do 500.000,00 kn bez PDV-a za nabavu radova.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i/lli usiuga, osim ovog Pravilnlka, obvezno se primjenjuju i
drug] va2eci zakonski i podzakonski akti, kao 1 Intern) akti, koji se odnose na pojedini predmet nabave (npr.
Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju i gradnji I sliSno).

SUKOB INTERESA

Clanak 2.

(1) Zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova i/ili na koji drugi nafiin koristiti poloiaj predstavnika naru6itelja
u postupku nabave radi postizanja osobnog probltka ill probitka povezane osobe, neke poviastlce ill prava,
sklopiti pravni posao ill drugi nadin interesno pogodovati sebi ill drugoj povezanoj osobi.

(2) Svi sudionici postupka jednostavne nabave duzni su dati izjavu o postojanju/nepostojanju sukoba
Interesa.

II. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE

VRIJEDNOSTI DO 20.000,00 KN BEZ PDV-a

PODNOSENJE ZAHTJEVA

Clanak 3.

(1) Nabava se pokrede podnoSenjem zahtjeva Uredu za nabavu u SrediSnjoj slu2bi Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje (u daljnjem tekstu: Zavod), putem SPIN apiikacije, u skiadu s vazedom Uputom.

(2) Pokretanje i provedba postupaka nabave te preuzimanje obveza za nabavu robe, radova i usiuga obavija
se u skladu s financijskim planom Zavoda.

(3) Raspolozivost financijskih sredstava za realizaciju nabave utvrduje Ured za nabavu, na temelju izvjeSda
(npr. u obliku e-poruke/dopisa) Odjeia za poslove planiranja i analize o stanju sredstava planiranih
financijskim planom Zavoda za tu namjenu.



POSTUPAK PRIKUPLJANJA PONUDA

Clanak 4.

(1) Provedbu postupaka nabave do 20.000,00 kn provodi radnik Ureda za nabavu u SrediSnjoj sluzbi Zavoda
kojeg oviasti predstojnik Ureda za nabavu.

(2) Radnik koji provodi postupak nabave procljenjene vrljednosti do ill jednake 5.000,00 kn galje pozlv za
dostavu ponuda gospodarskim subjektlma. Poziv za dostavu ponuda galje se najmanje jednom
gospodarskom subjektu.

(3) Radnik koji provodi pripremu i provedbu postupka nabave procljenjene vrljednosti od 5.000,01 kn do
20.000,00 kn galje pozlv za dostavu ponuda gospodarskim subjektlma. Pozlv za dostavu ponuda galje se
najmanje na dvlje adrese. Pozlv za dostavu ponuda radnik Ureda za nabavu moze poslati I jednom
gospodarskom subjektu u sluSajevima:

1. kada je to potrebno zbog tehniCkih ill umjetnlfikih razloga III radi zagtite Iskljufilvih prava, ukljuCujudi
prava intelektualnog vlasnlgtva te na temelju posebnih propisa

2. odvjetniekih usiuga, javnobiljezniekih usiuga, zdravstvenlh usiuga, socljalnih usluga, usiuga
obrazovanja, konzuitantsklh usiuga, usiuga vjegtaka, hotelskog smjegtaja I restoransklh usiuga,
caterlnga, nabave putnlCkih karata, usiuga putniCklh agencija, reprezentaclje, usiuga savjetovanja,
seminara, nabave struCne literature, novlna I Sasoplsa

3. kada je to prijeko potrebno zbog iznimne zurnosti prouzrocene dogadajima koje Zavod nije mogao
predvidjetl, uz sugiasnost podnositeija zahtjeva I predstojnika Ureda za nabavu.

(4) Poziv za dostavu ponuda oviagteni radnik galje pogtom ill elektroniCkom pogtom. U pozivu se opisuje
predmet nabave i navode trazene karakterlstike kako bl se pristigle ponude mogle usporedltl. Gospodarskom
subjektu odreduje se rok (koji Iznosi najmanje jedan dan) I na5ln za dostavu ponude (npr. zahtljeva se
dostava ponuda e-porukom/pogtom/osobnom dostavom).

(5) Kriterlj za odabir ponude je najniza cijena.

DONOSENJE ODLUKE O ODOBRAVANJU SREDSTAVA

Clanak 5.

(1) Radnik koji provodi postupak nabave do 20.000,00 kn pregledava zaprimljene ponude, utvrduje
zadovoljavaju II trazenim uvjetima i dostavija ih osobi za kontakt podnositeija zahtjeva odredenoj u zahtjevu
za nabavu. Osoba za kontakt anallzira pristigle ponude u pogledu trazenlh specifikacija, odriosno svojstava
predmeta nabave. trazenlh funkcionalnosti, tehniCkih zahtjeva, koIiCine i kvalltete te drugih specificnosti.

(2) U skladu s kriterljem za odabir te ovisno o raspolozivosti financijskih sredstava predstojnik Ureda za
nabavu Sredignje sluzbe Zavoda donosi odiuku o odobravanju sredstava za predlozenu nabavu.

(3) Nakon donogenja odiuke o odobravanju sredstava izraduje se narudzbenica ili se priprema ugovor.

(4) Narudzbenica se Izraduje u aplikacijskom programu SPIN i obvezno sadrzl podatke o vrsti
robe/radova/usluga koje se nabavljaju, uz speclfikaciju jedinica mjere, kollgine, jedinlgne cljene, ukupne
cijene, mjesta Isporuke, nagina I roka pladanja.

(5) Narud2benlcu/ugovor potpisuje predstojnik Ureda za nabavu Sredignje siu^be Zavoda.



III. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI

VECE OD 20.000,00 KN DO 200.000,00 KN ZA ROBU I USLUGE ODNOSNO DO

500.000,00 KN BEZ PDV-a ZA RADOVE

PODNOSENJE ZAHTJEVA

Clanak 6.

(1) Nabava se pokrebe podnosenjem zahtjeva Uredu za nabavu SrediSnje sluzbe Zavoda. Zahtjevi se
podnose najmanje 90 dana prije isteka vafedih ugovora ili ranije, u sluCaju financljske konzumacije ugovora
vise od 70%, a za nabave koje se planiraju prvl put zahtjevi se podnose u skladu s planiranim po6ecima
navedenim u planu nabave.

(2) Zahtjev za nabavu podnosi 5einlk ustrojstvene Jedinice Zavoda naveden u pianu nabave za tekudu
godinu.

(3) Nabave procijenjene vrijednosti jednake Ili vebe od 20.000,00 kn moraju biti evidentirane I uskladene s
planom nabave Zavoda. Za sve predmete nabave koji su obuhvadeni u donesenom i objavljenom planu
nabave gospodarska opravdanost nabave utvrdena je pri usvajanju plana nabave. Izradi plana nabave I
definiranju planiranih nabava prethodi Istra2ivanje i izvidanje trziSta radi Informiranja o predmetima nabave
(cijeni, kakvodi, kolidini, rokovlma isporuke, ekoloSkim osobinama) i gospodarskim subjektima (kvalifikaciji
gospodarskih subjekata, kvaiifikaciji radnika gospodarskih subjekata, asortlmanu gospodarskog subjekta,
dosadasnja iskustva u poslovanju s gospodarskim subjektima) koji na trzi§tu nude izvodenje radova,
Isporuku robe ili pruzanje usiuga.

IMENOVANJE STRUCNOG POVJERENSTVA

Clanak 7.

(1) Postupak nabave provodi strudno povjerenstvo koje odiukom imenuje predstojnik Ureda za nabavu za
nabave procijenjene vrijednosti do 50.000,00 kn odnosno ravnatelj Zavoda za nabave procijenjene
vrijednosti od 50.000,00 kn do 200.000,00 kn za robu i usiuge, odnosno do 500.000,00 kn za radove.

(2) U pripremi I provedbi postupaka nabave moraju sudjelovati najmanje dva diana strudnog povjerenstva, pri
demu najmanje jedan dian strudnog povjerenstva mora posjedovati vazedi certifikat u podrudju javne nabave.
Clanovi strudnog povjerenstva koji pripremaju i provode postupak jednostavne nabave ne moraju biti
zaposlenici Zavoda.

(3) Obveze i oviasti strudnog povjerenstva su:

- priprema postupka nabave - dogovor o uvjetlma vezanim uz predmet nabave, potreban sadrzaj poziva za
dostavu ponuda, tehnidkih specifikacija, trodkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu

- provedba postupka nabave - slanje poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima i objava poziva za
dostavu ponuda na internetskoj stranici Zavoda ili u Elektronidkom oglasniku javne nabave, otvaranje
pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, odabir ponuditeija, u skladu s
uvjetlma propisanim pozivom za dostavu ponuda, te sastavljanje odiuke o nabavi ili ponidtenju.

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 8.

(1) Nakon podnodenja zahtjeva i donodenja odiuke kojom se imenuje strudno povjerenstvo, zadu2eni radnici
izraduju poziv za dostavu ponuda.

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:



1. nazivjavnog naru6itelja
2. opis predmeta nabave i tehniSku speclfikaciju
3. procijenjenu vrijednost nabave
4. kriterij za odabir ponude
5. rok za dostavu ponuda (datum I vrijeme)
6. na5in dostavljanja ponuda
7. adresu na koju se ponude dostavljaju
8. ime osobe/osoba za kontakt, broj telefona i adresu elektroniCke poSte
9. datum slanja poziva za dostavu gospodarskim subjektima ill objave poziva za dostavu ponuda na
Internetskoj stranici Zavoda ill objave u Elektronidkom oglasniku Javne nabave
10. dokaz 0 nekaznjavanju
11. dokaz da Je ponuditelj ispunio obvezu pladanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako mu u skladu s posebnim propisom pladanje obveza nlje dopu§teno ili mu
je odobrena odgoda pladanja
12. standardni obrazac ponude, na kojem zainteresiranl gospodarski subjektl dostavljaju svoju ponudu, u
skladu s navedenim uvjetlma.

(2) Pozlv za dostavu ponuda moze sadr^avati I:

1. uvjete 0 tehniCkoj I strufinoj sposobnosti
2. uvjete ekonomske I financijske sposobnosti
3. sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
4. jamstva (npr. za ozblljnost ponude, za uredno Ispunjenje ugovora).

Trajanje jamstva za ozblljnost ponude Clanovi povjerenstva odreduju u skladu s rokom valjanosti
ponude, a gospodarski subjekt moze dostaviti jamstvo koje je du2e od roka valjanosti ponude. Bez
obzira na to koje je sredstvo jamstva za ozblljnost ponude odredeno, ponuditelj moze dati novCani
polog.

5. ostale uvjete ovisno o slo2enosti nabave.

(3) Nakon §to eianovl strudnog povjerenstva, zaduzeni za izradu poziva za dostavu ponuda, poziv izrade i
usuglase, poziv se upuduje na adrese najmanje tri gospodarska subjekta ili se objavljuje na Internetskoj
stranici Zavoda ili u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

(4) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 (pet) dana od dana kada je poziv za dostavu ponuda upuden
gospodarskim subjektima ili od dana objave na intemetskoj stranici Zavoda Ili od dana objave u
Elektronickom oglasniku javne nabave. Prl odredlvanju roka za dostavu ponuda uzima se u obzir slo^enost
predmeta nabave I vrijeme potrebno za izradu ponuda. Tijekom roka za dostavu ponuda poziv za dostavu
ponuda moze se Izmijeniti.

Clanak 9.

(1) Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena III ekonomski najpovoljnija ponuda. Kriterij za odabir
ponude odreduje se u pozivu za dostavu ponuda.

(2) Ako se primijeni kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, u pozivu za dostavu ponuda detaljno se mora
razraditi navedeni kriterij.

Clanak 10.

(1) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjektl mogu zatrazltl objaSnjenje ili izmjenu poziva za dostavu
ponuda. Zavod Ce odgovor na zatrazena objaSnjenja Ili izmjene vezane uz dostavu ponuda staviti na
raspolaganje najednak naCin na kojl je poslao pozlv za dostavu ponuda.

Clanak 11.

(1) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i na temelju pisanog obrazlo2enja podnositeija zahtjeva za
nabavu, poziv za dostavu ponuda moze se poslati samo jednom gospodarskom subjektu, I to u sluCajevima:

1. kada je to potrebno zbog tehniCkih ili umjetniCkih razloga ill radi zaCtite IskljuClvih prava,
ukljuCujuCI prava Intelektualnog vlasnlStva te na temelju posebnih proplsa



2. odvjetniCkih usiuga, javnobiijezniCkih usiuga, zdravstvenih usluga, socijalnlh usiuga, usiuga
obrazovanja, konzultantskih usiuga, usiuga yjeStaka, hotelskog smjeStaja i restoranskih usiuga,
cateringa, nabave putnl5kih karata, usiuga putnl^kih agencija, reprezentacije.usluge
savjetovanja, semlnara, nabave stru5ne literature, novina i ^asopisa

3. kada je to prijeko potrebno zbog iznimne zurnosti prouzroCene dogadajima koje Zavod nije
mogao predvldjeti, uz sugiasnost podnosltelja zahtjeva I predstojnika Ureda za nabavu.

(2) Poziv za dostavu ponuda kojl se §alje jednom gospodarskom subjektu u Iznimnim sludajevlma iz stavka
1. ovog dianka ne objavljuje se na internetskim stranlcama Zavoda nl u Elektronidkcm oglasniku javne
nabave.

ODREDBE O PONUDI

Clanak 12.

(1) PrI izradi ponude ponuditelj mora poStivatI uvjete Iz pozlva za dostavu ponuda.

(2) Svaka pravodobno zaprlmljena ponuda evidentira se u Uplsniku o zaprlmanju ponuda, na nadin proplsan
vazedom Uputom.

(3) Ponuda dostavljena nakon Isteka roka za dostavu ponuda ne uplsuje se u Uplsnik o zaprlmanju ponuda,
nego se evidentira u Uredu za nabavu i oblljezava kao zaka§njela ponuda te neotvorena vrada po§i!Jatel]u.

(4) TIjekom roka za dostavu ponuda ponuditeljl mogu dostavljati Izmjene l/lll dopune ponude koje se takoder
uplsuju u Uplsnik o zaprlmanju ponuda. Ponuda se u tom sludaju smatra zaprlmljenom u trenutku zaprlmanja
posljednje Izmjene l/lll dopune ponude.

(5) Na omotnici ponude naznaduje se dan I vrljeme zaprlmanja te rednl broj ponude prema redoslljedu
zaprlmanja.

(6) Uplsnik o zaprlmanju ponuda sastavnl je dio zaplsnlka o otvaranju, pregledu 1 ocjeni ponuda.

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Otvaranje ponuda i sadrzaj zapisnika o otvaranju, pregledu I ocjeni ponuda

Clanak 13.

(1) Otvaranje ponuda nlje javno, osim ako narudltelj drugadije naznadi u pozivu za dostavu ponuda. Ponude
otvaraju clanovl strudnog povjerenstva prema rednom broju iz Upisnlka o zaprlmanju ponuda. Kada je
dostavljena Izmjena I/ill dopuna ponude, najprlje se otvara Izmjena I/ill dopuna ponude te potom osnovna
ponuda.

(2) 0 postupku otvaranja, pregledu I ocjeni ponuda sastavija se zaplsnlk.

(3) Zaplsnlk o otvaranju, pregledu I ocjeni ponuda sadrzl:

1. nazlv I sjedldte Zavoda kao narudlteija
2. nazlv predmeta nabave
3. evidencljski broj nabave
4. datum objave pozlva za dostavu ponuda na Internetskoj stranici Zavoda III u Elektronldkom oglasniku
javne nabave
5. cljenu ponude bez PDV-a I cljenu ponude s PDV-om te podatak o radunskoj kontroli ponuda
6. ranglranje ponuda u skladu s kriterljem za odablr
7. provjeru uvjeta ponudlteija kojl su navedeni u standardnom obrascu ponude, a s kojim se namjerava
sklopltl ugovor
8. razloge za odbljanje ponuda uz obja§njenje
9. prijedlog odgovornoj osobi Zavoda za donoSenje odiuke o nabavl III odiuke o ponlStenju
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10. ime i prezime te potpis eianova strufinog povjerenstva koji su otvorili, pregledali i ocijenili ponude.

Pregled i ocjena ponuda

Clanak 14.

(1) Cianovi struCnog povjerenstva u postupku pregleda i ocjena ponuda postupaju na sljedeti naCin:

1. provjeravaju raCunsku pravilnost ponuda i traze ispravak radunske pogreSke od svih ponuditelja. Ako
ponuditelj u ostavljenom roku (koji ne mo2e bit! duiji od Cetiri dana) ne ispravi raSunsku pogreSku ponuda
nije valjana I kao takva 6e se odbltl.
2. rangiraju raCunskl pravilne ponude s obzirom na kriterij odabira
3. pregledavaju 1 ocjenjuju jesu 11 pristigle ponude u skladu s pozlvom za dostavu ponuda. Ponude se
Iskljudivo pregledavaju i ocjenjuju prema standardnom obrascu ponude koji je sastavnl dio poziva za dostavu
ponuda.
4. od najboije rangiranog ponuditelja, prije donoSenja odiuke o odabiru, trazi se dostava dokumenata koje je
ponuditelj naveo da 6e dostavltl ako prema kriterlju odabira bude najpovoljniji. Ako najboije ranglrani
ponuditelj ne dostavl tra^eno u ostavljenom roku (koji ne moze bit! duIji od detiri dana), ponuda nlje valjana i
kao takva 6e se odbiti, a preostale ponude ponovno se rangiraju.
5. naruCitelj ne smije zatraziti od ponuditelja da tijekom pregleda ponuda dostavl ponudbeni list troSkovnik i
jamstvo za ozbiljnost ponude.

(2) Clanovi struCnog povjerenstva mogu tijekom pregleda i ocjene ponuda zahtijevati pojaSnjenje ponude
PojaSnjenje ponude ne smije rezultlrati izmjenom ponude. Ako odabrani ponuditelj ne objasni svoju ponudu
u ostavljenom roku (koji ne moze biti duIji od fietiri dana), takva ponuda nlje valjana i kao takva de se odbiti.

Clanak 15.

(1) Valjana ponuda je svaka ponuda koja ispunjava uvjete i zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda. Valjana
ponuda je ona ponuda dija cijena prelazi procijenjenu vrljednost nabave ako su oslgurana financijska
sredstva, osim ako je cijena ponude jednaka ill veda od pragova za nabavu male vrijednosti.
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(2) Ponuda nlje valjana ako ne ispunjava zahtjeve i uvjete iz poziva za dostavu ponuda

Odbljanje ponuda

Clanak 16.

(1) Clanovi strudnog povjerenstva odbit de nevaljanu ponudu, ponudu u kojoj nije ispravljena radunska
pogreSka odnosno ponudu koju ponuditelj nlje objasnio u povodu zahtjeva dianova strudnog povjerenstva.

Ponlstenje postupka

Clanak 17.

(1) Zavod je obvezan poniStiti postupak nabave:
1. ako nlje pristigia niti jedna ponuda
2. ako nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda
3. ako je cijena valjanih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka ill veda od pragova za nabavu male
vrijednosti.

(2) Zavod mo2e poniStiti postupak nabave:
1. prije isteka roka za dostavu ponuda ili nakon isteka roka za dostavu ponuda ako postanu poznate
okolnosti zbog kojih se ne bl pokrenuo postupak nabave da su bile poznate ranlje
2. prije jsteka roka za dostavu ponuda ili nakon isteka roka za dostavu ponuda ako postanu poznate
okolnosti zbog kojih bi sadrzajno bio bitno drugadiji poziv za dostavu ponuda da su bile poznate ranije



3. ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Zavod ima ill 6e imati
osigurana sredstva i
4. u svim drugim slu5ajevima nakon isteka roka za dostavu ponuda (npr. u slu5aju razli6itog tumacenja
odredbi poziva za dostavu ponuda od strane Zavoda i ponuditeija, pri Cennu se ne mogu dokazati okoinosti iz
to6ke 1. i 2. ovog 6lanka).

Odiuka o nabavi

Clanak 18.

(1) Zavod na osnovi rezuitata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir donosi odiuku o nabavi. Ako su
dvije ill vl§e valjanih ponuda jednako ranglrane prema kriterlju za odabir ponude, odabrat 6e se ponuda koja
je zaprimljena ranije. Ako istekne rok vaijanosti ponude i/ili jamstva za ozbiljnost ponude prije donoSenJa
odiuke o nabavi, Slanovi strufinog povjerenstva moraju traziti produzenje roka vaijanosti ponude i jamstva za
ozbiljnost ponude. Radi toga se odabranom ponuditelju daje primjeren rok (koji ne moze biti dulji od cetiri
dana).

(2) Prije dostave odiuke o nabavi na potpis predstojniku Ureda za nabavu/iii ravnatelju, ovisno o vrijednosti
nabave iz 6lanka 7. ovog Pravilnlka, odiuku parafira naSelnik Odjela za poslove planiranja i anaiize SrediSnje
sluzbe Zavoda i time potvrduje raspolo^ivost sredstava predvidenih financijskim planom Zavoda za trazenu
namjenu.

(3) Odiuka o nabavi sadrzi:

1. podatke o Zavodu kao naru^itelju
2. predmet nabave i evidencijski broj
3. naziv ponuditeija 6ija je ponuda odabrana
4. naziv ostaiih ponuda
5. planirana sredstva (aktivnost i odjeljak)
6. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

(4) Odiuku 0 nabavi Zavod ce zajedno sa zaplsnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda dostaviti na
dokaziv nafiin (npr. dostavnica, povratnica, potvrda e-porukom, objava na internetskim stranicama, objava u
Elektroni5kom oglasniku jednostavne nabave) svakom ponuditelju koji je sudjelovao u predmetnom postupku
nabave.

Odiuka o ponistenju

Clanak 19.

(1) Ako postoje razlozi za ponistenje nabave iz 61anka 15. ovog Pravilnlka, Zavod de bez odgode donijeti
odiuku o poni§tenju. Odiuku o poniStenju potpisuje predstojnik Ureda za nabavu ill ravnatelj, ovisno o
vrijednosti nabave iz dianka 7. ovog Pravilnika.

(2) Odiuka 0 ponidtenju sadili:

1. podatke o Zavodu kao narucitelju
2. predmet nabave i evidencijski broj
3. obrazlozenje razioga ponistenja
4. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

(3) Odiuku 0 ponidtenju Zavod ce objaviti na jednak nadin kao 1 poziv za dostavu ponuda.

Odustanakodabranog ponuditeija

Clanak 20.

(1) Ako odabrani ponuditelj nakon donodenja odiuke o nabavi pisanom izjavom odustane od svoje ponude,
odnosno izjavi pisanim putem da nlje u mogudnosti isporuditi robu/izvrSiti usiugu/izvesti radove, u skladu s
pozivom za dostavu ponuda 1 svojom dostavljenom ponudom, Zavod de:
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1. ponovno rangirati ponude prema kriteriju za odabir, ne uzimajud u obzir ponudu odabranog ponuditeija, te
donijeti odiuku o nabavi nove, najpovoljnije/ekonomski najpovoljnije ponude ili

2. poniStiti postupak nabave.

UGOVOR/NARUDZBENICA

6lanak 21.

(1) DonoSenjem odiuke o nabavi stjeCu se uvjeti za skiapanje ugovora ili narud2benlce o nabavi.

(2) Narudzbenica za robu, radove i usiugu izraduje se u aplikacijskom programu SPIN, u Uredu za nabavu
SredtSnje slu2be Zavoda.

P) Ugovor se sastavija u skladu s pozlvom za dostavu ponuda. a izraduje ga ustrojstvena jedinica utvrdena
Pravilnikom o materijalno-financijskom poslovanju.

(4) Pri izradi ugovora od ponuditeija se tra2i i jamstvo za uredno izvrSenje ugovora ill zadu2nica ako je to
navedeno u pozivu za dostavu ponuda. Pribavljanje jamstva ili zadulnice obvezno je za nabavu procijenjene
vrijednosti jednake i vede od 100.000.00 kn bez PDV-a, a prema procjeni mo2e se tra2iti I za nabavu manie
procijenjene vrijednosti.

(5) U slucaju da osobe zaduzene za pradenje realizacije ugovora/narudzbenice utvrde da se ugovor ne
izvrSava u skladu s ugovorenim odredbama odnosno ako utvrde nedostatke ili nepravilnosti u izvrSavanju
ugovorenih odredbi. du2ne su otome sastaviti pisanu blljesku i izvijestiti predstojnika Ureda za nabavu.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

(1) Zavod je obvezan ovaj Pravilnik te sve njegove kasnije izmjene i dopune objaviti na internetskim
stranlcama Zavoda.

Clanak 23.

(1) S danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vafiti Pravilnik o provedbi jednostavne nabave
KLASA; 140-01/17-07/1. URBROJ: 341-99-08/09-17-1 od 30. sijeCnja 2017.

(2) Postupci jednostavne nabave zapoCeti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrSit de se prema
Pravilniku o provedbi jednostavne nabave, KLASA; 140-01/17-07/1. URBROJ: 341-99-08/09-17-1 od 30
sijednja 2017.

(3) Ova Pravilnik objavit de se na oglasnim plodama SrediSnje siu2be i podrudnih ustrojstvenih jedinica
Zavoda, a stupa na snagu na dan objave na oglasnoj plofii u sjedi§tu Zavoda, A. Mihanovida 3.

KLASA: 140-01/18-07/1

URBROJ: 341-99-01/8-18-1

Zagreb, 29. prosinca 2017.

RAVNATELJ^^

Josip Aladrovid ^


